BAKI DOVLST UNIVERSITETININ QAZAX FiLIALI

Baki  Ddévlet  Universitetinin - Qazax
filialinin Direktorlugunun 16 mart 2023-cl
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KITABXANANIN

OSSASNAMOSI



1. Umumi middesalar
1.1. Bu ©sasnama BDU-nun Qazax filialinin kitabxanasinin faaliyystini tanzimlayir.

1.2. Kitabxana filialin asas struktur bdlmalarindan biri olaraq, tadris, elmi-tadgigat va talim-
tarbiya prosesinin informasiya taminatini hayata kegirir. Biliyi, elmi, madaniyyati yeni
metodlarla tablig edan, ¢ap mahsullarini va elektron resurslari toplaylb mihafiza edan
kitabxana hamgcinin adabiyyatin sistemli ictimai istifadasini taskil edan, oxucularin
intellektual va manavi potensialinin inkisafina xidmat gostaran srtuktur bolmadir.

2. Kitabxananin vazifalari

2.1. Azearbaycan Respublikasi Prezidentinin tahsille baglh fermanlarini va ddvlst
gararlarini, elmin va tahsilin nailiyyatlarini, hamginin oxucularin elmi dinyagorusu
haqqinda adabiyyati tabli§ etmak;

2.2. Filialin professor-musllim va talaba heystine malumat va kitabxana xidmati
gOstermakla respublikada tahsilin saviyyasinin yiksalmasina va inkisafina faal
komak etmak, oxucular arasinda yenilikleri yaymag va tablig etmak;

2.3. Kitabxanaya muraciot edan oxuculara kitabxana ve malumat-informasiya xidmatinin
yaxsilasdiriimasi magsadile BDU-nun kitabxanasi va digar tehsil muassisalari,
elace da rayonda yerlason Markazlasdirilmis Kiabxanalar Sistemi ile garsiligh alags
yaratmag;

24. Kitabxana fondunu aparici istigamatlare uygun, ham da respublikanin diger
universitetlarindan aldigi ¢ap mahsullari ils zanginlasdirmak;

2.5. BDU-nun kitabxanasina xarici 6lke universitetlerindan gsalan elmi, elmi-metodik
istigamatlara uygun nasr materiallarini alds etmak;

2.6. Filiain  oxucularinin ~ BDU-nun elektron kitabxanasindan (bdu.edu.az.sayti
Uzarindan) istifadasini tamin etmak.

3. Kitabxananin hiquglar

3.1. “Kitabxana isi hagqinda Azarbaycan Respublikasi Qanunu’nun 15-ci maddasina
uygun olaraq, BDU nasriyyatinda ¢ap olunan nasrlari va poligrafiya miassisalarinda
nasr olunan lazimi gazet va jurnallarin nisxalerini alda etmak;

3.2. Kitabxana fondunun komplektlasdiriimasi manbalarinin  muiayysnlasdiriimasinda
istirak etmak;

3.3. Respublika va xarici dovlatlarin kitabxanalari ils 8slags yaradilmasinda istirak
etmak;

3.4. Kohnalmis va yararsiz hala dusmis kitablart ganunvericilikde muayyan olunmus
gaydada kitabxana fondundan silmak;

3.5. Fiziki va haquqgi saxslar tarsfinden kitabxanya dasymis ziyanin 6danilmasini
ganunvericilikde musyyan olunmus gaydada talab etmak.
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4. Kitabxanada isin tagkili

Kitabxana fondunun zanginlasdiriimasi maqgsadile asagidakilar tamin edilir:
Kitabxana fondu respublikada va xarici dovlstlerds nasredilan elmi-metodik, tadris,
pedaqoji, psixoloji, ictimai-siyasi va filialin profiline uygun diger sahalara aid
adabiyyatla komplektlasdirilir;

Cap nasrlarinin tmumi va fardi ugotu tamin edilir;

Bdabiyyatlar elmi va texniki cahatdan iglenib ayrilr;

Kitabxana Fondu kataloglasdirilr;

Kitabxana fondunun takmillasdiriimasi Uzra is aparilir, yeni adsbiyyatlar secilir,
mazmunca kohnalmis va istifadeya yararsiz adabiyyatlar silinir, artiqg adabiyyatlar
ayirihr, mabadilayas verilir, az istifads olunan kitablar depozit fonduna ayirihr;

Tohsil iscilorina, tolabalara kitabxana xidmatini hayata kecirmak, onlarin elmi,
metodik va ixtisas biliklarinin artirimasina kdmak etmak maqgsadils:

Oxuculara oxu zalinda, abonomentda xidmat taskil edilir;

Oxucularla fardi is aparilir vo adabiyyat segmakds onlara yardim edilir;
Odabiyyatin tabliginda muxtalif metodlardan istifada edilir;

Malumat bibliografiya isi aparilir, oxucularin sorgusunu sifahi cavablandirilir;
Kitabxananin strukturu va maliyyalasdiriimasi:

Kitabxananin strukturu BDU-nun Elmi Surasinin gararina asasan tasdiq edilir;
Kitabxana filialin bidcasi hesabina maliyyalasdirilir;

Kitabxana fondunun yeni nasrlarla komplektlasdiriimasi dgin vasait filial tarsfinden
ayrilir.



