BAKI DOVLST UNIVERSITETININ QAZAX FiLIALI

Baki Dovlat Universitetinin  Qazax
filialinin  Direktorlugunun 17 yanvar
2023-cu il tarixli iclasinin (Protokol Ne

“Riyaziyyat va Informatika” kafedrasinin

OSSASNAMOSI



. UMUMI MUDDSALAR

1.1. Kafedra BDU-nun Qazax filialinin asas tadris va elmi struktur bélmasi olub, bir va ya bir
nega yaxin fonlar Uzra tadris, tadris-metodiki, elmi-tadgiqat ve tahsil alanlar arasinda
tarbiya islarini hayata kegirir.

1.2. Kafedranin amakdagslari tadris prosesi ilo yanasi misyyan plana uygun olaraq 06z
ixtisaslar Gzra elmi tadqgigat islari aparmaga va alinan naticalari uygun elmi jurnallarda
cap etdirmays mukallafdirlor.

1.3. Kafedranin kollektivi, Azarbaycan Respublikasi ganunvericiliyine, Tahsil Qanununa,
BDU-nun Qazax filialinin ©sasnamasina va kafedranin ©sasnamasina uygun olaraq
formalasdirilir va foaliyyat gostarir.

1.4, Kafedra, movcud gaydada BDU-nun Elmi Surasinin gararina asasan yaradilir va lagv
edilir.

1.5. Kafedranim professor-musallim heyatinin vazifalars secilmasi bir gayda olarag, movcud
©sasnamaya uygun misabiga yolu ila hayata kegirilir.

. KAFEDRAYA R8HBSRLIK

2.1. Kafedraya umumi rahbarlik, bir gayda olaraq elmi-daracasi va elmi adi olan kafedra
mudiri terafindan hayata kegcirilir. Kafedra mudirinin ayri-ayri sahalar Uzra (tadris, elmi,
tarbiya ve s.) ictimai asaslarla miavinlari ola bilsr.

2.2. Kafedranin kollektiv idarsetma organi kafedra iclasidir. Kafedra iclaslari zsrurst
oldugda, ancaq ayda bir defadan gec olmayarag (mazuniyyat dovri  istisna
olunmagla) cagrilir.

2.3. Kafedranin tarkibina kafedra mudiri, professorlar, dosentlar, bas musllim, musllim va

digar kateqoriyadan olan iscilar daxildirlar.

. KAFEDRANIN 8SAS VOZIFOLORI VB FUNKSIYALARI

3.1. Butin tshsil formalari Ggin tadris planlarinda nazarda tutulmus muhaziralarin,
laboratoriya islarinin, praktiki, seminar va digar darslarin yuksak elmi-nazari va metodiki
saviyyads aparilmasi;

3.2. Magistrlik dissertasiyalarina, buraxilis islerina, pedaqoji, elmi-pedaqoji ve elmi-
tadgigat tacribalarina, talabalarin sarbast islarina rahbarlik edilmasi;

3.3. Tolabalarin pedaqoji, elmi-tadgigat ve elmi-pedaqoji tacrubalarinin taskili va
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kecirilmasinin tamin edilmasi;
3.4. Tadris ilinin imtahan sessiyasi va Yekun Dovlat Attestasiyasinin taskili va hayata
kecirilmasi isinda istirak;
3.5. Tahsilalanlar arasinda tarbiya isinin taskili;
3.6. Elmi-tadqgigat islarinin apariimasi, talabalarin elmi-tadqgiqat islarina rahbarlik edilmasi;
3.7. Kafedra smakdaslarinin tadris, tadris-metodiki, elmi va digar islarinin, fardi planlarinin

hazirlanmasi va hayata kegirilmasi.

IV. KAFEDRA ICLASLARI

4.1. Kafedra iclaslarina diger ali maktablarin, elmi-tadgigat institutlarinin, miassisa va
taskilatlarin iscilari de davat oluna biler. Kafedra-iclaslarinda gabul olunan gararlar
barada filialin direktorluguna malumat ve ya taqdimatlar verir.
4.2. Kafedra iclaslarinda asagidaki masalalar mizakire va tasdiq edilir:
- kafedranin bitlin faaliyyat novlari Uzra, eyni zamanda musllimlarin, tadris-kémakgci
heyatin, staj kecanlarin va fordi planla tahsil alan talabalerin plan va hesabatlari;.
- kafedra tarafindan tadris olunan kurslar lzra tadris vasaitlari, programlar, imtahan
materiallari;
- muallimlarin tadris yiki va tadris yukinun bolinmasi;
- kafedra terafinden taskil edilan seminarlarin, konfranslarin, sargilerin va s.
tematikasi;
- kurs va buraxilis islarinin, magistrlik dissertasiyalarinin moévzusunun tasdiqi va
onlarin mudafiaya buraxilmasi, rahbarlarin va ray veranlarin tayini;
- elmi vo metodiki iglerin nagr olunma gaydalarina dair teqdimatlarin verilmasi:
- kafedra mudirinin maavinlarinin namizadliyi.
4.3. Kafedra, garsisinda duran vazifalari yerina yetirmak tgun 6z salahiyyatlari daxilinds
digar masalalari da muzakira edib muvafiq gerar ¢ixara bilar.
4.4. Kafedra iclaslarinda asagidaki masalalar barads taklif, tdovsiye va ya taqdimatlar
gabul edilir:
- kafedra mudirinin sec¢ilmasi;
- omakdaslarin doktoranturaya istigamatlandiriimasi;
- magistr dissertasiyalarin mudafisye gabul edilmasi;
- elmi va tadris-metodiki asarlarin nasri;
- talabalerin akademik borclarinin Iagvinin temin edilmasi Ug¢ln alava gruplarda

muayyan fanlarin tadrisi;



- iscilarin va tahsil alanlarin havaslandi- masi va ya cazalandiriimasi;
- kafedra muallimlarinin va digar amakdaslarin tutduglari vazifadan kanar edilmasi;
- diger takliflar.
4.5. Kafedra iclaslarinda gararlar aciq va gizli sasverma yolu ils, sada sas coxlugu ila
gabul edilir.Qararlar gabul edilerken kafedra Uzvlerinden birinin taklifi il gizli sasverma
aparila bilar.
V. KAFEDRA MUDIRININ VOZIFS VO SOLAHIYYSTLORI

5.1. Kafedra mudiri: tadris, tadris-metodiki, elmi-pedaqoji, talebalarla is da daxil olmagla,
kafedranin batin faaliyyatini taskil etmakla yanasi:

- kafedra iclaslarini ¢agirir, onlara sadrlik edir, onlarin gararlarini tasdiq edir;

- har il kafedranin fealiyyati barada hesabat taqdim edir;

- kafedranin isini planlasdirir va taskil edir, onun faaliyyatina rahbarlik edir;

- fakultads, filialda, va digar universitetlords, kanar tagkilatlarda kafedrani tamsil edir;

- kafedra mudirinin muavinlari vazifalarina namizadlar taklif edir;

- kafedranin faaliyyatinin naticalarine gora kafedranin kollektivi, Direktorlug va rahbarlik

garsisinda masuliyyat dasiyir.
5.2. Kafedrada karguzarlig isinin moévcud gaydada tasdiq edilmis nomenklaturaya uygun
olaraq aparilmasina nazarat edir.



